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1) Propósito:    
Verificar y realizar de manera eficiente el trámite de reconocimiento aduanero y toma de muestra de Importación y de exportación.

2) Herramientas y utensilios de trabajo
Computadora 

3) Equipo de seguridad del trabajador

No aplica

4) Equipo de seguridad de la mercancía
No aplica 

5) Consideraciones generales
Del Gerente de Sucursal y Ejecutivos de Trafico: Verificar y supervisar que se lleve a cabo el trámite y que se cumpla con la política de este procedimiento.

De Tramitadores: Llevar a cabo el procedimiento de reconocimiento aduanero y de la toma de muestra de importación y de exportación. 
6) Desarrollo:
1.  Toma de muestras (Tramitador)
1.1 Se presenta en la Aduana (Plataforma de reconocimiento aduanero) en la que le haya tocado reconocimiento de las mercancías o en el recinto correspondiente en caso de exportación.

1.2 Acude con el Verificador para indicar en que andén se encuentra la mercancía objeto de revisión y se pone a sus órdenes por cualquier instrucción.

1.3 Procede a la contratación de personal de carga y descarga para ir al andén en el que se estacionó, abre el medio de transporte rompiendo el candado o sello fiscal (si lo porta el embarque) y realiza la descarga de acuerdo a la instrucción del propio Verificador  (brecha, descarga parcial o total, brecha al fondo, etc.).
1.4 Este mismo proceso se hará en caso de exportación en el recinto correspondiente, en el caso de exportación toma fotografía de cómo llego la mercancía. En algunas ocasiones no se descarga de acuerdo al volumen, delicadeza o peso de las mercancías.

1.5 Una vez descargado el medio de transporte el tramitador procede a la identificación y separación de las mercancías, ya sea por número de serie, lote, número de parte o algún otro medio de identificación y toma fotografía de la descarga en caso solo de exportación.

1.6 Acude al módulo central y avisa al Verificador Aduanal que ya está listo el embarque para su revisión física.

1.7 El verificador acude al andén en el que este el medio de transporte y procede con el tramitador a llevar a cabo el reconocimiento aduanero. (Revisión física vs documental); en caso de exportación el Verificador revisa la mercancía en el recinto asignado.

1.8 Una vez concluida la revisión física vs documental el Verificador le da la instrucción al Tramitador para que tome muestra de los productos de difícil identificación.
1.9 Acude con el Químico en turno para proceder con la toma de muestra del producto de difícil identificación ya sea porque se trata de mercancías estériles, radioactivas, y que estas están señaladas en el anexo 23 de las Reglas de Materia de Comercio Exterior.

1.10  El Químico con base al artículo 72 de Reglamento de la Ley Aduanera procede con sus instrumentos especiales, abre el contenedor o cualquier tipo de empaque o envase que contenga el producto de difícil identificación, y extrae el producto o los productos en la cantidad que considere necesario y lo vacía en tres porciones, ya sea en frascos, bolsas o cualquier otro recipiente que asegure el contenido y que el despachador previamente le proveyó a la Autoridad.

1.11 El tramitador consigue dos personas en el recinto que fungirán de testigos para el llenado de acta, y el mismo provee de 3 juegos de copias del pedimento y sus anexos al Químico, así como de su gafete autorizado por la Aduana
1.12  El tramitador espera a que el Químico realice el acta de muestreo correspondiente
1.13  Procede a pasarla a firmar al Subadministrador de la Aduana o a su suplente, al Verificador que le toco el reconocimiento aduanero, a los testigos y al despachador, dicha acta se compone de tres tantos.

1.14 El Químico tiene la obligación de que a cada uno de los recipientes que contengan las muestras tomadas deberá tener los datos relativos al producto y operación de que se trate. En todo caso, deberán contener los siguientes datos: número de muestra asignado, nombre de la mercancía, número de pedimento y la fracción arancelaria declarada. Dichos recipientes deben resguardarse en sobres, bolsas o algún otro recipiente debidamente acondicionado y sellado, debiendo registrarse además de los datos antes mencionados, los nombres y firmas de quienes hubiesen intervenido en el reconocimiento, así como la descripción de las características de las mercancías

1.15  El Químico entrega al tramitador la muestra que corresponde al Agente Aduanal, los otros dos tantos, uno queda en poder de la Aduana que realizo la toma de muestra y el otro se envía al Laboratorio de la Administración General de Aduanas en la Ciudad de México para su análisis.

1.16  El tramitador entrega la muestra en la Agencia Aduanal para su resguardo correspondiente.

1.17  Concluye el procedimiento de la toma de muestra
NOTA: En caso de que el tramitador encuentre alguna anomalía con la mercancía (daños, faltantes, sobrantes, diferencias, o multas) ya sea al momento del reconocimiento aduanero y/o en la toma de muestras informara de inmediato al Ejecutivo de tráfico para que este a su vez revise el asunto con el cliente y de instrucción al tramitador para proceder de acuerdo a la misma
2. 
Ejecutivos:

2.1 Supervisan que el presente procedimiento se cumpla cabalmente.
5. REFERENCIAS:

	Código
	Documento

	OEA
	Operador Económico Autorizado Socio Comercial Certificado “Perfil Agente Aduanal” 


7) DEFINICIONES:
Plataforma fiscal: Lugar autorizado por la Autoridad en donde se llevan a cabo las tomas de muestra.
Verificador:
Persona autorizada por la Autoridad para llevar a cabo la inspección documental y física de las mercancías.
Alijadores: Personal encargado de realizar la descarga y la carga de las mercancías.
Químico
: Persona autorizada por la Autoridad para llevar a cabo la toma de muestra de las mercancías de difícil identificación.
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